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IZVOD IZ PRAVILNIKA O USTROJSTVU RADNIH MJESTA
FAKULTETA ZA ODGOJNE I OBRAZOVNE ZNANOSTI
SVEUCILISTA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU

I11.2.12. Ured za tehnicke i pomoéne poslove
(Ostale ustrojstvene jedinice)

Ured obavlja tehni¢ke poslove za potrebe Fakulteta koji se odnose na tehni¢ko odrzavanje
prostora, koji obuhvacdaju tekuée odrZzavanje zgrade Fakulteta te domarske poslove i poslove
odrzavanja okoli$a Fakulteta, nadzor nad funkcionalnim kori$tenjem zgrade, instalacija i ostalih
sredstava; poslove nabavke za potrebe Fakulteta, poslove odrzavanja prostora i ¢iS¢enja zgrade
Fakulteta, izdavanja potro$nog materijala, materijala za ¢i$¢enje i uredskog materijala, poslove
protupoZarne za$ite, poslove zastite na radu u skladu sa Zakonom o zastiti na radu kao i druge
poslove po nalogu dekana i tajnika Fakulteta.

33. Voditelj Ureda za tehnicke i pomocne poslove
(poloZaj III. vrste — voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica)

- vodi i organizira Ured za tehni¢ke i pomocne poslove,

- koordinira rad domara i spremacica na poslovima odrzavanja zgrada Fakulteta,

- obavlja nadzor nada funkcionalnim koristenjem zgrada Fakulteta, instalacija i ostalih
sredstava

- uklanja manje kvarove na zgradi i organizira popravke na sitnom inventaru i opremi,

- nabavlja materijal za popravak i kontaktira sa servisima,

- organizira provodenje mjera zatite od poZara u skladu s propisima

- priprema plan nabave i troSenja sredstava za potrebe Ureda za tehnitke poslove i
poslove odrZavanja

- obavlja i druge poslove po nalogu dekana i tajnika Fakulteta

- zasvoj rad odgovara dekanu i tajniku Fakultete

Uvjeti: srednja struna sprema tehni¢kog smjera
Radno iskustvo: tri godine
Broj izvriitelja: jedan

Ovaj Izvod iz Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku vjerodostojan je dokument i odgovara izvorniku
Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti Sveutilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku, pro¢iéeni tekst od 6. oZujka 2024. godine koji obuhvaca



Pravilnik o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti Sveudilista
Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 1. ozujka 2021. godine, Odluku o izmjenama i
dopunama Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti
Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 11. prosinca 2023. godine, Odluku o
izmjenama i dopunama Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne i obrazovne
znanosti Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 5. veljace 2024. godine 1 Odluku o
izmjenama i dopunama Pravilnika o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta za odgojne 1 obrazovne
znanosti Sveucilista Josipa Jurja Strossmayera u Osijeku od 26. veljace 2024. godine, u kojima
je naznaéeno vrijeme njihova stupanja na snagu.
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